
June 30, 2011 
 
This information is being sent by Dorothy Lilly, Procurement Policy Division (PPD) Chief on behalf of 
the USDA Charge Card Service Center (CCSC). 
 
PCard‐08‐2011: FY11 OMB Circular OPPM A‐123 Testing Findings & Agency Impacts 
 
The USDA conducted an A‐123 review on the charge card process and identified three (3) internal 
controls with reoccurring deficiencies.  These deficiencies are also in line with the internal controls that 
will be reviewed by OIG during their audit, and they are: 

• Requisition: the Purchase cardholder will retain the requisition for 3 years in the Purchase card 
file.  LAPCs will perform quarterly reviews to verify that there are indeed requisitions for 
randomly selected purchase card transactions; 

• Purchase Card Limit Increase: if the Cardholder is requesting a limit above the Department’s set 
Micro‐Purchase limit, the LAPC must verify that the Cardholder has the appropriate warrant 
level.  The AO/cardholder Supervisor or requesting cardholder must provide a copy of his/her 
warrant; and, 

• Convenience Check: in order to ensure that segregation of duties requirements are being met, a 
Purchase cardholder must obtain specific level approval from the APC in accordance with agency 
convenience check procedures prior to issuing a convenience check for any amount greater than 
$2,500. 

Although the CCSC team is working diligently on implementing new processes to mitigate the identified 
deficiencies and comply with internal control requirements, the agencies are ultimately responsible for 
complying with the internal control requirements and the three (3) deficiencies listed above. 

The new CCSC action plan to address these deficiencies is as follows: 

• The CCSC will conduct a mandatory Webinar training on July 28, 2011, for all Agency 
Coordinators on the cardholders responsibilities regarding:  

o requisition and receipt, 
o purchase card limit increase, and 
o issuing convenience check for any amount greater than $2,500. 

• The CCSC will begin instituting new random sampling of the Agencies for receipts of transactions 
on a monthly basis. 

• The CCSC will run the Account List report in Access Online on a monthly basis (i.e., on the 27th of 
every month) for all active Purchase cardholders with Single Purchase Limit (SPL) greater than 
the micro purchase threshold.  The CCSC will distribute the list of cardholders identified to the 
Agency Coordinators for verification of active warrant.  The first list will be distribute on 
Thursday, June 30, 2011. 

• The CCSC will mandate that the Agency Coordinators provide refresher training on writing 
convenience checks over $2,500, including a reminder of the consequences involved when 
checks are written without prior approval (e.g. verbal/written warning the first time, suspension 
of check writing privileges the second time).  The CCSC will continue to distribute monthly QTRs 
to the APCs whose cardholders were identified for writing convenience checks for any amount 
greater than $2,500. 

 



The CCSC appreciates all of your assistance and cooperation with the implementation of the changes 
identified above. 
 
Please email any questions to CCSC@dm.usda.gov. 
 
 
Thank you! 
 
 


